TARSUS ILGE NUFUS MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HIZMETI
TAMAMLA
MA
SURESI

DOGUM
TESCILI

1-Anne ya da babanin kimligi ile muracaati.

2-Dogum tescili dogumu gosteren resmi belge ile yapilir. Sag olarak dinyaya gelen her
cocugun dogumdan itibaren Turkiye’de 30(otuz) gun icinde Nufus Mauadurlagune;
yurtdiginda 60(altmis) gun icinde dis temsilcilige bildiriimesi zorunludur.

3- Saglik kuruluslari ve saghk kuruluglari disinda saglik personeli nezaretinde
gerceklesen dogumlar ilgili saglik birimince bulunulan yer ntfus mudurligtine 5 (bes) is
gunu iginde bildirilir.

4- Saghk personelinin takibi disinda dogan c¢ocuklarin dogum bildirimi nufus
mudurliiklerine s6zlli beyanla da yapilabilir. Ancak sdzlii beyanda Milki idare Amirinin
emri ile aile hekimlerince beyanlarin dogrulugunun arastiriimasi zorunludur.

5- Ozel vekillik belgesi ile basvurulabilir.(resmi vekiller cocugun bilgilerini iceren 6zel
vekillik belgesi sunar.)

6-Yurtdigi dogumlarda bildirimde bulunma yetkisine sahip kigilerin kimlik+yabanci dogum
belgesinin noter onayli Turkge tercimesi+ ¢ok dilli dogum belgesi

5 dk

TANIMA OLAY!
TESCILI

1-Baba ve annenin kimlik bilgileri ile kimlikleri

2-Yabanci kadindan dogan ¢ocuklarin taninmasinda; kadinin, gocugun dogdugu tarihte
medeni halini gosterir yabanci resmi makamlardan verilmis usuline uygun(Nufus
Hizmetleri Kanununun Uygulamasina lliskin Yoénetmeligin 167.maddesine goére) tasdikli
belgenin asl.

3- Cocuk nufus kutuklerine kayitli ise kimlik bilgileri, degilse dogum raporu

5 dk




EVLENME Evlenme yapmaya yetkili makamlarca (belediye evlendirme memurlugu, muaftalik) 5 dk
ISLEMLERI tarafindan duzenlenen ve on gun iginde gonderilen belgelere gore islem yapilir '
1- isim denklik belgesi basvurusu gecerli kimlik karti ve isim denklik belgesi talep
Qi - edilen kiginin bagvurusu
ISIM DENKLIK 2- Isim denklik belgesi basvurusu esnasinda basvuru sahibi ile talep edilen kisi 10 dk.
BELGESI 5 9 y - y ;
arasinda es, altsoy ve ustsoy bagl olup olmadigi kontrol edilir. Bag yoksa Ozel
vekaletname belgesi istenir.
1-Mevcut mavi kart veya eski pembe kart
: 2-Son alti ay icinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik resim.
MAVIKART 3-Mavi Kart Defter Bedeli Dekontu(PTTBank, Vergi Dairesi) 5 dk.
4-Yabanci devlet vatandasi oldugunu gosteren kimlik belgesi veya pasaport
Bosanma, evlat edinme, tanima, kayit silme, mukerrer kayit silme, kayit duzeltme,
MAHKEME o g : o o : )
vesayet, soybagl duzeltmesi, gaiplik gibi kesinlesmis 2 adet mahkeme Kkararlari
KARARLARININ hk . sleri madaradn A i S diirligi 5 dk
TESCILI mahkemenin yazi igleri mudurlugunce en ge¢ on gun icinde nufus mudurlugune
gonderilir.
DiN_B_iLG_iSiNE 1-Dilekce.
ILISKIN 2-18 yasindan kuguklerin anne ve babanin birlikte muracaati. 5 dk
TALEPLER 3-Velayet veya vesayet altinda olanlarin kanuni temsilcileri.




TURKIYE
CUMHURIYETI
KIMLIK KARTI

VERILMESI

. “https://randevu.nvi.gov.trintemet sitesinden veya "Alo 199" ¢cagri merkezi araciligiyla

randevu alinarak ya da randevusuz olarak nufus mudurlUklerine kimlik karti talebinde
biyometrik verisi ve imzasi alinacak on bes yasini tamamlamis herkesin sahsen
basvurmasi esastir.

. Ik defa kimlik karti basvurusu; niifus cilizdani, uluslararasi aile clizdani, pasaport,

surucu belgesi, memur cuzdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin karti gibi
kimlik belgesi yerine gecgen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

. On bes yasini tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da

anne, baba veya vasinin bulunmamasi durumunda ise mulki idare amirinin emri ile
kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi
halinde kimlik kartl bagvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya
da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli gorilmemesi, Kisinin iddia ettigi kaydin sahibi
oldugu hususunda tereddute dusulmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne
veya babasinin 6lmus olmasi halinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali
Turk mahkemelerinden alinmis anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit karari
ibraz edilmedikge kimlik karti bagvurusu alinmayacaktir.

. Fotograf:

Tuarkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini
gOstermesi bakimindan son alti ay icinde ¢ekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir.
Fotokopi veya bilgisayarda cogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul
edilmez.

. Kayip islemleri: Niifus ciizdani kayip olan kisilerin fotografli kimlik belgesi yerine

gecen bir belge ibraz etmeleri halinde bir adet biyometrik fotograf ile bagvurulari
alinacaktir. Yukarida gecen resimli belgelerden birini ibraz edemeyenlerin anne,
baba, es, ergin kardes, ergin cocuklarindan birinin dogrulama beyani ile bu da
mumkun degilse tahkikat islemlerine gore iglem yapilir.

10 dk




ULUSLAR 1. Uluslararasi aile cuzdani talep belgesi (Yerlesim yeri muhtarlarinca duzenlenir.)
ARASI 2. Basvuru sahibine ait varsa kimligini kanitlayici belge
9 EVLENME 3. Fotograf(son alti ay igerisinde ¢ekilmis ikiser adet vesikalik) 10 dk
CUZDANI
TANZIMI
NUEUS KAYIT 1—Ki.§inin kimligini kanitlayan resimli belge.
ORNEGI | 2Dilekge. | y | | .

10 Nufus kayit ornekleri edevlet kapisi Uzerinden alinabilmektedir. Ayrica 5490 sayili Nufus 2 dk
Hizmetleri Kanunu 45/7 maddesi geregince kurum ve kuruluslar nufus kayit érnegi talep
etmeksizin KPS Uzerinden kayitlara ulasacaktir.

ULUSLAR
ARASI
SOZLESMELER 1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.
UYARINCA :
DUZELENEN |2Dilekge = o o )
11 BELGE 3:Evle_nme e"hllyet belgesi tanziminde Yabanci uyruklu olan kigiye ait bekar oldugunu 3 dk
TALEPLERI gosterllr }Jsulune yygun_pnaylanmlg belg_e_ . : - e e s
(COK DILLI 4- Vekillik belgesi ile muracaatlarda vekillik belgesinin asli ile fotokopisi ve vekilin kimligi.
BELGELER)
1-Beyan edilen adres UAVT var ve bos ise kimlik belgesi.
2-Beyan edilen adres UAVT var ve dolu ise (kisi veya ailesi adina
12 ADRES BEYANI | elektrik,su,telefon,internet,dodalgaz abonelik s6zlesmesi veya faturasi) 5 dk

TESCILI

3-ikinci madde de sayilan belgelerin herhangi bir nedenle ibraz edilememesi halinde
tahkikat islemleri
4-Vekillik belgesiyle muracaatlarda tasinilacagi adresi belirtir 6zel vekillik belgesi.




13

COK 1-Kimlik Karti
2-Diger devlet vatandashgini hangi tarinte kazandigini gosterir kimlik bilgilerini iceren
UYRUKLULUK ; ; . I - : 5 dk
belgenin usuline gore onaylanmig noter tasdikli Turkge tercumesi.
YABANCI MAKA | 1-Yabanci makamlar onlnde yapilan evlenme belgesinin usuline uygun olarak
MLAR ONUNDE | onaylanmis belgenin asli ve noter tasdikli Turkce tercimesi.(Evlenme belgesinde yer
YAPILAN TURK | alan yabanci uyruklu kisilerin kimlik bilgilerinin eksik olmasi halinde eksik bilgiler bu
14 | VATANDASLARI | bilgileri gosterir sekilde Kigilerin uyrugunda bulundugu devletin yetkili makamlarindan
NIN | verilmig ve Turkgeye gevrilmis belgeler) 5dk
EVLENMELERIN | 2-Dilekge.
TESCILI 3-Turk Vatandasi olan kisinin sahsen basvurusu.
1-Form dilekge
QOK}?SUH\_(II;I%ELU 2- Evlilik olayr yabanci makamlar onlnde yapilmis ise evlenme belgesinin usullne
- uygun olarak onaylanmis belgenin ash ve noter tasdikli Turkge tercumesi.(Evlenme
15 NUFUS : : : :
belgesinde yer alan yabanci uyruklu kisilerin kimlik bilgilerinin eksik olmasi halinde eksik
OLAYLARININ oS G T ) . . y : ", 5 dk
P bilgiler bu Dbilgileri gosterir gekilde kisilerin uyrugunda bulundugu devletin yetkili
TESCILI o5 , o
makamlarindan verilmis ve Turkceye cevrilmis belgeler)
Vat-24 sakh nufus ilmuhaberi
) Vat-25 sorusturma formu Kolluk
SAKLI NUFUS | Yas tespit formu+ iki fotograf tahkikati
16 ISLEMLERI Anne baba kardes muhtar aza tanik ifadeleri sonrasi 10

Anne baba kardes oldugunu gosteren DNA raporu

dk.




ILK KAYIT:
1- Kimlik belgesi
2- Surdcu olur saghk raporu (ERAPOR)
3- Son alti ay iginde ¢ekilmis biyometrik fotograf
4- Kan grubunu gosteren belge

17 ggﬁgg; 5- Degerli kagit harg bedeli vakif payi yatirildigini gosteren dekont 10 dk
i ; YENILEME-SINIF EKLEME- KAYIP NEDENIYLE '
SLEMLERI ~ :

1- Kimlik belgesi
2- Surucu olur saglik raporu (ERAPOR)
3- Son alti ay iginde ¢ekilmis biyometrik resim
4- Kan grubunu gosteren belge
5- Degerli kagit harg¢ bedeli ve vakif payi yatirildigina dair dekont
1- Kimlik belgesi
2- Son alti ay iginde ¢ekilmis biyometrik resim
PASAPORT 3- Yasal temsilcinin hazir bulunmamasi halinde muvafakatname
18 i : 4- Hargsiz pasaport bagvurularinda 6grenci belgesi 10 dk.
SLEMLERI .
5- Eski pasaport
6- Defter bedeli ve harg bedeli yatirildigina dair dekont
19| PROTOKOL > g'”rg'll';:elges' 3 dk.
BELGESI
PASAPORT
YERINE GECEN :
20 | BELGE (GEMI %Z E;Irﬁ:?ﬁidgesi 5 dk.
ADAMI, UCUS

PERSONELI)




KIMLIK KARTI,

SURUCU
21 BELGESI, PTT Kargo tarafindan adresinde bulunamayan kisilere belgelerinin teslimi 3 dk.
PASAPORT
TESLIiMI
TEMSIL YETKIS] Ad;esDillglimlerink(jeItlt(arkr:slil ygtkisi ve muvafakat yetkisi verme
22 | VE MUVAFAKAT - Liekge ve Kimlik belges 5 dk.
YETKIiSI VERME Pasapqrt |§Iemler|nFie muvafakatname
1- Dilekge ve kimlik belgesi
Normal éliim: iice Saglik Mudurlugince islenir.
Tahkikath 6liim:1-Ol0 oldugu halde aile kitiklerinde sag goriinenlere ait 6lUm
tutanaklari, 6lum olayini gosterir resmi belge ile tescil talebini igeren dilekge.
2-Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde o6lunin hisimlarinin, 6lum olayini
bilenlerin kimlikleri, adres bilgileri ve 6lumu ile ilgili bilgileri iceren 6lum tahkikat dilekgesi.
3-Yurtdiginda Olen Turk vatandaslarinin olum olayi ile ilgili yerel makamlardan alinmis
olum belgesinin usulune uygun olarak onaylanmis asli ve noter tasdikli TUrk¢e tercimesi
ile tescil talebini iceren dilekge. Tahkikat
23 OLUM sonrasi 5

dk.




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine bagvurunuz.

BILGILER ILK MURACAAT YERI IKINCi MURACAAT YERI
BiRiMi Tarsus ilce Niifus MidirlGgii Tarsus Kaymakamhgi
ADI SOYADI Kiymet Aynur TASYUREK Mehmet Ali AKYUZ
UNVANI Nufus Muduru Kaymakam
ADRESI FevziCakmak Mah. Adana Bul. Hukimet Konagi | FevziCakmak Mah. Adana Bul. Hukimet Konagi
No:57/2 TARSUS No:57/2 TARSUS
TELEFON 0324 613 4466 0324 6142029

FAKS

0324 624 32 45

0324 6146565




